
Fondazione Cristo Re

Sistema Prenotazione Colloqui On-Line
Guida Utente

Per accedere al sistema di prenotazione colloqui On-
Line della fondazione Cristo Re e' sufficiente cliccare 
sul collegamento che trovate nella colonna dei servizi 
sulla sinistra del sito web della Fondazione (Fig. 1)

Fig.1 - Accesso Sistema
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Per accedere al sistema e' necessario fornire le corrette credenziali che vi sono state 
fornite precedentemente dalla Fondazione.

Inserite la vostra email in corrispondenza del nome utente (1 di fig.2) e la password (2 di 
fig.2); successivamente cliccate sul pulsante "Accedi" (3 di Fig.2).

Fig.2 - Autenticazione

La password fornita e' "case-sensitive", ovvero fa distinzione tra caratteri maiuscoli e 
minuscoli.

Se non avete ricevuto la password di accesso e' possibile farne richiesta a 
eugenio.corsi@fondazionecristore.org

Per ottenere i dati di accesso e' necessario avere un indirizzo di posta elettronica valido e 
funzionante.

I dati di accesso sono strettamente personali e non vanno diffusi a terzi.
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Una volta effettuata l'autenticazione, vi verra' mostrato la pagina personale dove potrete 
consultare i colloqui a cui vi siete prenotati (Fig.3).

Fig.3 - Pagina "I miei colloqui"

Per effettuare una nuova prenotazione cliccare con il tasto sinistro del mouse sopra la 
scheda "Prenotazione" (Fig.4)

Fig.4 - Prenotazione Colloqui

La scheda "Prenotazione" verra' visualizzata. Scegliere il professore con cui si vuole 
prenotare un colloquio dal menu a tendina (Fig.5)

Fig.5 - Prenotazione, selezione dell'insegnante
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Dopo aver selezionato l'insegnante verranno mostrati i giorni di ricevimento con gli 
intervalli (Fig.6)

Fig.6 - Prenotazione, giorni di ricevimento

Selezionare il mese per cui su vuole effettuare una prenotazione cliccando sui relativi 
pulsanti (Fig.7), il mese e l'anno selezionato verra' visualizzato in alto sopra la barra dei 
mesi.

Fig.7 - Prenotazione, selezione del mese
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Per prenotare un colloquio cliccare su un intervallo disponibile, in verde, dell'insegnante 
selezionato nel giorno scelto.
Ad esempio in Figura 8 viene prenotato un colloquio per il giorno Venerdi 17 Ottobre 
2009 nell'ordine 4.

Fig.8 Prenotazione Colloquio

Dopo aver cliccato sul giorno 
prescelto vi verra' richiesta una 
conferma per la prenotazione. Se 
siete sicuri e volete procedere con la 
prenotazione cliccate su OK (Fig.9).

Ad ogni modo sara' possibile 
cancellare le prenotazioni effettuate 
in qualsiasi momento nella scheda 
"I miei colloqui"

Fig.9 - Prenotazione, conferma

Una volta effettuata la prenotazione, l'intervallo 
da voi scelto risultera' occupato (Fig.10)

Fig.10 - Prenotazione, fine
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Si ricorda che e' possibile effettuare le prenotazioni fino ad un giorno prima del 
ricevimento, allo scadere di questo sara' possibile effettuare solo la prenotazione 
telefonica.

La lista dei colloqui prenotati e' disponibile nella scheda "I miei colloqui".
Viene riportato il giorno, l'orario di inizio e l'ordine di ricevimento per ogni insegnante 
con cui avete prenotato un colloquio.

Per cancellare un colloquio e' sufficiente cliccare sulla X rossa al lato della riga 
corrispondente (Fig.11).

Fig.11 - I miei colloqui
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